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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA   Inírida, 28 de agosto de 2024 
 

PRESENTADO A: NOEL ARIAS GARCÍA  
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 
        7524 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/08/2024 
21/08/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 
-COMUNIDAD INDIGENA 

BERROCAL VITINA 

-VEREDA LA ROMPIDA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Centro Ambiental y Ecoturístico del 
Nororiente Amazónico 

 
Inírida  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar asesorías de extensionismo tecnológico, a unidades empresariales 
campesinas y asociaciones sin ánimo de lucro del departamento del Guainía, con la estrategia del proyecto 
CAMPESENA INNOVA; se realizará el diagnóstico inicial y la consolidación de la firma, del diagnóstico donde se 
pretende identificar las necesidades de las unidades beneficiarias (1 unidad en berrocal Vitina y 1 unidad en la 
vereda la rompida) extensionismo 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 20/08/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Inírida- Comunidad Indígena Berrocal Vitina  

Medio de transporte: terrestre. 

Actividades ejecutadas: En la gestión de la innovación y la competitividad, línea de extensionismo tecnológico, se 

realizó en informe diagnóstico inicial a la unidad empresarial campesina de JULIO CESAR CORDOBA, se realiza la 

revisión de compromisos y firma del acta de inicio.  

También se realizó el diagnostico empresarial articulación Extensionismo Tecnológico-Ecosistema SENNOVA, el 

objetivo de este diagnóstico es evaluar las condiciones y necesidades de las unidades empresariales campesinas, 

con el fin de promover la interacción con el portafolio de servicios del Ecosistema SENNOVA del SENA. 

- Hora: 2:00 pm 

- Hora: 5:10 pm 

Desplazamientos Internos: N/A 

Desplazamiento ruta de regreso: Comunidad Indígena Berrocal Vitina – Inírida 

Día 2: 21/08/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Inírida- Vereda la Rompida  

Actividades ejecutadas: En la gestión de la innovación y la competitividad, línea de extensionismo tecnológico, se 

realizó en informe diagnóstico inicial a la unidad empresarial campesina de DEL CAMPO A LA COCINA, se realiza la 
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revisión de compromisos y firma del acta de inicio. También se realizó el diagnostico empresarial articulación 

Extensionismo Tecnológico-Ecosistema SENNOVA, El objetivo de este diagnóstico es evaluar las condiciones y 

necesidades de las unidades empresariales campesinas, con el fin de promover la interacción con el portafolio de 

servicios del Ecosistema SENNOVA del SENA. 

- Hora: 8:00 am 

- Hora: 4:30 pm 

Medio de transporte: fluvial. 

Desplazamientos ruta de regreso: Vereda la Rompida -Inírida 

RESULTADOS:  

1. Las unidades empresariales conocen el diagnóstico inicial, para saber cuál es el nivel de madurez digital 

de la unidad empresarial Campesina 

2. Frente a la elaboración del diagnóstico empresarial articulación Extensionismo Tecnológico Ecosistema 

SENNOVA, se observa que las unidades empresariales tienen un bajo nivel en formación digital, en ese 

sentido y teniendo en cuenta los lineamientos de extensionismo tecnológico se pretende superar las 

brechas digitales existentes. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en 
este Informe 

1. Lista de asistencia 

2. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar de manera 
conjunta con el 
extensionista el diagnóstico 

Líder y Extensionista Tecnológico 
 

17 al 24 de agosto 

2. Priorizar el área de 
intervención de acuerdo 
con los hallazgos 
identificados. 

Líder y Extensionista Tecnológico 24 al 30 de agosto 

CONCLUSIÓNES: 
1. Los beneficiarios aceptan los compromisos plasmados y los resultados del diagnóstico realizado, se da 

inicio efectivo al programa de Extensionismo Tecnológico en el entendido de los compromisos de cada 
una de las partes y el alcance establecido en el diagnostico presentado a la unidad productiva. 

2. Se confirman los horarios de trabajo semanales del programa de acuerdo con la disposición de 
los beneficiarios. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

       MARITZA RUEDA RICO  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR DE FORMACIÓN NOEL ARIAS GARCÍA  
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los contratistas, con este, 

el contratista justifica la realización de la comisión, así como las actividades realizadas en su 

desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional y 

generalidades 

 

 


